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PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND SELECTIA ELEVILOR SI A CADRELOR DIDACTICE PENTRU

PARTICIPAREA LA MOBILITATI iN CADRUL PROIECTULUI

DE

ACREDITARE ERASMUS+, AC 1(SCH), nr. 2020-1-RO01-KA120-SCH-000095603

COD: P.O.

Entitatea publica Procedura Editia INTAI Pagina.............. din
operationalda  privind | Nr. de ex. 7 |EDITIAI
selectia elevilor | EXEMPLARE Exemplar nr. .....
participanti la
schimburi de
experientai ERASMUS
+

COMPARTIMENTUL Cod: Revizia ................

C.A.

Nr. de ex. .eeeueenes
Editia I, Revizia .................

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

ELEMENTE PRIVIND | NUMELE SI SEMNATU-
FUNCTIA DATA .
RESPONSABILII/ OPERATIUNEA | PRENUMELE RA
1 2 3 4 5
COMISIA DE
1.1 ELABORAT prof. Prundaru Lacramioara
SELECTIE
1.2 VERIFICAT prof. Zamfir Simona SCMI
1.3 APROBAT prof. Popa Oana C.A.
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:
Data de la care se aplica
Editia sau dupa caz, | Componenta Modalitatea
prevederile editiei sau reviziei
revizia in cadrul editiei | revizuita reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia I
2.2 | Revizia 1
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele si| Data Semnitura
difuzarii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. | aplicare 1 Personal didactic/elevi | Presedinte prof.
comisia de | Prundaru
selectie Lacramioara
3.2. | informare |2 Consiliul profesoral Presedinte prof.
comisia de | Prundaru
selectie Lacrdmioara
3.3. | informare |3 Consiliul de | Presedintele prof. Popa
administratie consiliului de | Oana
administratie
3.4. | evidenta 4 Comisia pentru | Responsabil prof.
proiecte europene comisie pentru | Stanciu
proiecte Florin
europene
3.5. | arhivare 5 Secretariat Secretar Carmen
Opinca
3.6. | Alte 6 Secretar Secretar Carmen
scopuri Opinca

4. Scopul procedurii operationale:

Scopul acestei proceduri este selectarea obiectiva a elevilor si cadrelor didactice din Scoala Gimnaziala
»lon Ciordnescu” Moroeni care vor participa la mobilititile din cadrul proiectului de acreditare

Erasmus +
5. Aria de cuprindere:

Aceasta procedurd se aplica tuturor membrilor personalului didactic de la Scoala Gimnazialda ,Ion

Cioranescu” Moroeni si elevilor care doresc sd participe la proiect in urma inscrierii voluntare la

procesul de selectie, respectand conditiile.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale:

-Legea educatiei nationale Nr.189/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
-Ghidul Programului Erasmus+ 2024

-Apelul european la propuneri pentru proiecte 2024

-Apel national la propuneri de proiecte disponibil 2024
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-Regulamentul Parlamentului si Consiliului European nr.1288/2013 si Memorandumul guvernului
Romaniei nr. 10951/2013;

-Formularul de aplicatie al proiectului;

-site-ul www.erasmusplus.ro;

7. Responsabilitati:

Comisia de selectie a participantilor, de la nivelul institutiei, formatd dintr-un presedinte si doi
membri, are urmatoarele responsabilitati:

a) claboreaza criteriile de evaluare;

b) lanseazd anuntul catre participanti, in Consiliul Profesoral;

c) verifica dosarele de inscriere ale candidatilor;

d) realizeaza evaluarea conform criteriilor;

e) centralizeaza datele, intocmeste lista cu candidatii selectati si rezervele;

f) afiseazd rezultatele la avizierul scolii si pe site-ul scolii;

g) primeste contestatiile si le transmite comisiei de contestatii;
h) afigeaza lista finala cu candidatii admisi, rezerve, respinsi;
i) transmite lista finald coordonatorului de proiect.
Comisia de rezolvare a contestatiilor se compune dintr-un presedinte, directorul scolii, si doi membri
evaluatori, altii decat cei care au participat initial.
Atributiile acestei comisii sunt:
a) intocmirea procesului verbal cu numarul de contestatii inregistrate
b) reevaluarea dosarului si recalcularea pnunctajului
c) intocmirea procesului verbal cu hotararea comisiei de contestatii in urma reevaludrii efectuate.
Comisia pentru proiecte europene verifica corectitudinea datelor si promptitudinea transmiterii
acestora catre personalul didactic si elevi de cétre comisia de selectie.
SCMI monitorizeaza modul de punere in aplicare a procedurii.
Secretarul inregistrezd documentele comisiei de selectie, dosarele candidatilor si arhiveaza
documentatia la sfarsitul proiectului.

8. Continutul procedurii operationale :

Pasul 1. Stabilirea prin decizie a comisiei de selectie a participantilor la mobilitati.
Pasul 2. Elaborarea criteriilor de departajare a elevilor si cadrelor didactice care vor sa participe la

mobilitati din cadrul proiectului de acreditare.

Conditii necesare pentru participare-elevi:

e Apartenenta la grupul tinta specificat in proiect
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Rezultate remarcabile la concursuri si olimpiade (certificate de diplome) ;

e Modul in care este motivatd dorinta de participare la mobilitate: obiective, modul de pregatire,
impact, diseminare/valorizare a rezultatelor proiectului (scrisoare de intentie);

e Dovedirea cunostintelor de comunicare limba engleza (certificate de proba de comunicare in
Ib.engleza)
Competente profesionale: cunostinte minime digitale(prezentare PPT);

e Implicare in activitatile extracurriculare si extrascolare ale scolii dovedita prin diplome si
adeverinte

Pasul 3. Postarea anuntului referitor la concursul de selectie a elevilor si la avizier, pe grupurile de
Whatsapp si pe site-ul scolii. Afisarea conditiilor si a criteriilor pe care trebuie sa le indeplineasca
potentialii beneficiari ai proiectului.

Pasul 4. Sustinere probe de engleza

Pasul 5. Depunerea dosarului de candidaturd, la secretariat, la termenul stabilit in calendar, afisat la
avizier.

Pasul 6. Selectia participantilor

Etapele procesului de selectie, insotite de termene:
- Publicarea/anuntul selectiei

- inscrierea candidatilor

- Verificarea eligibilitatii candidatilor si evaluarea documentelor depuse
- Desfasurarea concursului de selectie

- Afisarea rezultatelor

- Depunerea si analiza eventualelor contestatii

- Afisarea listei codificate cu punctajele finale ale candidatilor selectati si respinsi cu mentiunile
ADMIS, REZERVA, RESPINS

Evaluarea elevilor se realizeaza prin cumularea punctajului obtinut conform grilei:

Documente Existi in dosar / Observatii
punctaj
Cerere de inscriere Obligatoriu
Copie certificat de nastere si/sau Obligatoriu
copie CI/BI

Acord privind protectia datelor cu
caracter personal

Acordul scris al Obligatoriu
parintilor/sustinatorilor legali
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Punctajul obtinut la proba de | (pentru nota 10) -20
comunicare 1n limba engleza, | puncte

f ilei d 1
conform grilei de evaluare (Intre 9.50- 10)- 15punte
(Intre 8,50- 9,50) -10
puncte

Recomandarea dirigintelui, conform | 10 p
grilei de evaluare

Scrisoare de motivatie- conform | 20 p Elevul realizeaza o scrisoare in care
grilei explicd principalele motive pentru

participarea in mobilitate

Rezultate ale elevului, conform | 30p
documentelor  anexate = CV-ului
gimnaziu Europass

Prezentarea PPT (max. 10 slide-uri) | 20 p
pe tema “Eu si Uniunea Europeana”,
conform grilei

TOTAL PUNCTAIJ 100 p

Documentele vor fi realizate intr-un singur exemplar si introduse in ordinea prezentata
mai sus, intr-un dosar din PVC cu sind. Vor fi scanate si incarcate arhivat si pe mailul scolii :
samioncioranescu@yahoo.com. Dosarul se va depune si se va inregistra la secretariatul scolii.

Pasul 7. Afisarea rezultatelor finale la avizier, pe site-ul scolii.
Contestatiile se depun la secretariatul scolii, In termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor.
Rezultatele finale vor fi afisate in termen de 24 de ore de la depunerea contestatiilor

Pasul 8. Incheierea unui contract cu elevii si parintii/tutorii acestora.

Cerinte pentru participanti ( inainte, in timpul si dupad finalizarea mobilititilor

proiectului):
Premobilitate:
. Pregitirea pedagogica (coordonator proiect/responsabil cu pregatirea cursantilor)

- Teme : informarea participantilor privind programul Erasmus+ ; prezentarea proiectului propus: tema,
scopul, obiectivele, sursa de finantare, bugetul aprobat, destinatia mobilitatii, rezultatele proiectului,
valorizarea rezultatelor; prezentarea programului de stagiu, a detaliilor legate de cazare si transport
local, exemple de bune practici

-Activitati: sesiune de informare.

. Pregatirea culturald (coordonator proiect)
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-Teme: prezentarea aspectelor sociale, politice si economice ale tarii in care va avea loc mobilitatea.

-Activitati: sesiune de informare.
in timpul mobilititii :

Participantii vor fi prezenti la programul de lucru conform agendelor de curs, vor completa
fisele de reflectie/ jurnalul de curs;
Postmobilitate:

Participantii la mobilitati vor realiza panoul proietului cu aspecte relevante, in limba romana si
limba engleza, vor impartasi experienta lor cu colegii, realizdnd intalniri online/sala de festivitati a
scolii, vor participa la proiecte eTwining, atat in activitati premobilitate, cat si postmobilitate pentru a
exersa competentele si atitudinile dobandite.

In cazul elevilor participanti la mobilititi, procesul de diseminare va presupune si realizarea
unei prezentari in cadrul Consiliului elevilor, dupa o perioada de aprofundare a achizitiilor dobandite (
cel putin o luna de la mobilitate). elaborarea raportului individual in termen de 30 de zile de la revenirea
din mobilitate; .

9. Monitorizarea procedurii.

Se realizeaza de catre membrii C.E.A C. ai institutiei, conform graficului de monitorizare.
10. Analiza procedurii.

Ritmicitatea analizei procedurii este de 15 luni (durata proiectului).

Director, Presedintele comisiei de selectie,

Prof. Oana Popa

Documente-tip pentru elevi
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DOSAR DE
CANDIDATURA

Proiect de acreditare ERASMUS+,

numar de referinta 2025-1-RO01-KA121-SCH-000328222

o] (=Y

o] - 13- T
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Anexa 2
CERERE DE INSCRIERE
Subsemnatul
e e ———————————— Périnte
al elevei/ului din clasa a ............... , la SCOALA GIMNAZIALA ION

CIORANESCU MOROENI , vi rog si imi aprobati inscrierea copilului la
concursul de selectie a grupului tintd al proeictului de mobilitate scolara
Erasmus+ , nr. 2025-1-RO01-KA121-SCH-000328222.

Data ..oooeeeeeeeeeeeeeeeen, Semnatura elevului .......oueevevvennnnnnnn..

Doamnei Director al Scolii Gimnaziale lon Cioranescu Moroeni
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RECOMANDARE
din partea profesorului diriginte

Anexa 3

Pentru Inscrierea la concursul de selectie pentru mobilitati in cadrul Erasmus +

dovedeste urmatoarele abilitati:

1 2 3 4 5

(insuficient) | (satisfacator) | (bine) (foarte bine) | (excelent)

Gandire ceativa, originala

Motivatia de a participa la
activitatile clasei

Increderea in sine

Capacitatea de a lucra 1n echipa

Relationarea cu ceilalti colegi de
clasa

Spirit de initiativa

Implicarea activa in activitatile si
proiectele scolii

Alte aspecte ( alte abilitati, talente speciale, activitati  deosebite etc.)

In calitate de profesor diriginte recomand inscrierea la concursul de selectie in vederea
participarii la mobilitati.

Data: ..o,
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Anexa 4

De la:

Catre: Comisia de selectie pentru mobilitiati ERASMUS+

SCRISOARE DE INTENTIE

Inaintez candidatura mea pentru participarea la mobilitati in cadrul proiectului, Proiect de
acreditare ERASMUSH,

numar de referinta 2025-1-RO01-KA121-SCH-000328222

, pentru mobilititi in domeniul Educatie Scolara.

Pe parcursul intregii mele activitdti scolare, am avut ocazia sa imi valorific cu succes
urmatoarele calitati :

Am participat la proiecte/activitati, Tn urma carora am dobandit urmatoarele abilitati si
competente:

Motivul pentru care imi doresc sd mad implic in acest tip de proiect este :

De asemenea, sunt convins/a ca abilitdtile si experienta mea pe care le voi dobandi in
cadrul proiectului vor ajuta astfel:

Va multumesc !
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Anexa 5
Acord parinte/reprezentant legal
Subsemnatul............ccooiiii , posesor la C.I. seria...... nr
e ———— in calitate de parinte/reprezentant legal al elevului
............................................................ , de la SCOALA GIMNAZIALA ION

CIORANESCU MOROENI, sunt de acord inscrierea candidaturii copilului  meu,
........................................................................ , clasa ........cooeeeevieeeeevvneoo.... la concursul de
selectie pentru participarea la mobilitati in cadrul Proiectului de acreditare ERASMUSH,

numadr de referintd 2025-1-RO01-KA121-SCH-000328222.

Precizez ca am luat notd de prevederile procedurii de selectie din proiectul mentionat

mai sus si sunt de acord cu acestea.

Anexa 6
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ACORD PRIVIND UTILIZAREA DATELOR

PERSONALE
Subsemnatul/a.............cooiiviiiiii , parinte a/al elevului/elevei
........................................................................ avand CNP..o e,
domiciliat/a In................oo St nr
Yo SRR tel.mobil........cccooeiiiiiiiiiiee EMALL. . .eiiiiieiiieeee e ca

privind obligativitatea de a furniza datele personale, cu respectarea dispozitiilor legale.

Declar ca sunt de acord ca datele personale ale fiului/fiicei mele, precum si materialele
rezultate in urma activitatilor (fotografii, filmari video, etc), sa fieutilizate in scopul proiectului
sus-mentionat pe internet, site-ul scolii, site-ul proiectului, facebook, cat si prin publicarea lor

in presa locala.

Declar ca sunt de acord ca datele personale ale fiului/fiicei mele, sd fie utilizate in scopul
proiectului sus-mentionat. Inteleg ci orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea
informatiilor in scopul de a obtine avantaje patrimoniale sau de orice altd naturd este pedepsita
conform legii, declar ca nu am furnizat informatii false in documentele prezentate siimi asum
responsabilitatea datelor continute in dosarul de candidatura, garantand cd datele furnizate sunt
actuale, reale, corecte si complete si ma angajez ca, in eventualitatea modificarilor survenite in
datele personale care fac obiectul dosarului de candidaturd depus (reinnoirea cartilor de
identitate, schimbarea numelui, schimbarea adresei de domiciliu etc.), sa anunt echipa de

implementare a proiectului si sd aduc o copie a actelor doveditoare.

Prin prezenta Tmi declar si acordul ca Inregistrarile foto si video realizate cu ocazia derularii
proiectului mentionat mai sus sa fie utilizate de catre echipa de proiect si partenerii de proiect
ai acesteia, in documente media tiparite (de ex. brosuri, flyere, afise publicitare, rapoarte), pe
internet (de ex. website, platforme de social media), precum si in alte canale media (de ex. TV,

presa zilnica, reviste, site-uri internet si canale sociale publice).
Data: Nume si prenume parinte:

Semnatura
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Anexa 1

DOSAR DE
CANDIDATURA

Proiect de acreditare ERASMUS+,

numar de referinta 2025-1-RO01-KA121-SCH-000328222

NUME S| PRENUME CADRU DIDACTIC
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Anexa 2
Doamna Director,
Subsemnatul  (2)  coeeieeieiee e ,
avand functia de..........oooeeviiiiiiiiii e la Scoala Gimnaziala

»lon Cioranescu” Moroeni , vd rog sd aprobati inscrierea mea la Concursul de

ege 0w,

Data c.ooeeeeveeiiiieeeeeeeeee, Semnatura ......ceeeeeeeeeevnnnnne.

Doamnei Director al Scolii Gimnaziale lon Cioranescu Moroeni
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Anexa 3
ACORD PRIVIND UTILIZAREA DATELOR
PERSONALE
Subsemnatul/a...........cooviiiiiiiiiiii , avand CNP...........ccovvveennn,
domiciliat/ain loc. ...l U 13 SO
nr.. Y1 o JERU tel.mobil.......cccooeiiiiiiiine, eMALl. ..o

ca potential beneficiar/a al/a Programului ERASMUS+1, nr. 2025-1-RO01-KA121-
am fost informat privind obligativitatea de a furniza datele personale, cu respectarea
dispozitiilor legale.

Declar ca sunt de acord ca datele mele personale, precum si materialele rezultate in
urma activitatilor (fotografii, filmari video, etc), sd fieutilizate in scopul proiectului sus-
mentionat pe internet, site-ul scolii, site-ul proiectului, facebook, cat si prin publicarea lor
in presa locala.

Declar ca sunt de acord ca datele mele personale sd fie utilizate in scopul
proiectului sus-mentionat. Inteleg ci orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea
informatiilor in scopul de a obtine avantaje patrimoniale sau de orice altd naturd este
pedepsitd conform legii, declar ca nu am furnizat informatii false in documentele
prezentate si imi asum responsabilitatea datelor continute in dosarul de candidatura,
garantand ca datele furnizate sunt actuale, reale, corecte si complete si ma angajez ca, in
eventualitatea modificarilor survenite in datele personale care fac obiectul dosarului de
candidatura depus (reinnoirea cartilor de identitate, schimbarea numelui, schimbarea
adresei de domiciliu etc.),sa anunt echipa de implementare a proiectului si sa aduc o copie
a actelor doveditoare.

Prin prezenta imi declar si acordul ca inregistrarile foto si video realizate cu ocazia
derularii proiectului mentionat mai sus sa fie utilizate de catre echipa de proiect si
partenerii de proiect ai acesteia, in documente media tiparite (de ex. brosuri, flyere, afise
publicitare, rapoarte), pe internet (de ex. website, platforme de social media), precum si in
alte canale media (de ex. TV, presa zilnica, reviste, site-uri internet si canale sociale
publice).

Data: Nume si prenume:

Semnatura:



